
نصب و راه اندازی سیستم های رایانه ایی

مهندس علی رفیع زاده: استاد

: دومپودمان
کاربری سیستم  عامل 



لنرم افزارهای جانبی سیستم عام

ابل  استفاده که همراه با سیستم  عامل نصب می  شوند، نرم  افزارهای جانبی می  گوییم که به  محض اجرای سیستم  عامل ، قهاییبه نرم  افزار 
.هستند

ی مورد نرم  افزارهای جانبی، در انجام برخی از کار های متداول مانند درج متن  های ساده، رسم نقاشی، نمایش فیلم و ضبط روی لوح نور
استفاده قرار می گیرند

)Editors)Textهای متنیویرایشگر

ی استمتنویرایشگر، یک می دهدنرم  افزاری که امکان تولید و ویرایش متن بدون انجام قالب  بندی روی متن را در اختیار کاربر قرار 

.  می شوندنامیده واژه پرداز، می دهندبرای ویرایش متن در اختیار کاربران قرار ای تریکه امکانات حرفه  هاییویرایشگر



Notepad:
.است دارا  راهای  متنی  است  که  قابلیت  های  ایجاد ، ذخیره ،  بازیابی ، ویرایش  و  چاپ  پرونده  متنیویرایشگریکی  از  ساده  ترین  

 می توانید از مسیرNotepad<Windows  Accessories  <apps All نرم افزار را باز کنید

Encodingکشوییرا از فهرست  Unicodeگزینه  Save Asکه حاوی حروف فارسی است، باید در کادر پرونده ایبرای ذخیره 

انتخاب کنید

 صفحه، از منوی تنظیماتبرای انجامFile  گزینهPage Setupرا انتخاب کنید

 برای چاپ پرونده متنی، از منویFile  گزینهPrint را انتخاب کنید



تصویری/گرافیکینرم افزارهای 

 افزارنرم، یک می دهدنرم  افزاری که امکان ترسیم نقوش یا ذخیره، بازیابی، ویرایش و چاپ تصاویر ثابت را در اختیار قرار 
تصویری است/گرافیکی

AcdSee،Illustrator،Photoshop  وGIMP  تصویری هستند/گرافیکیهای حرفه  ای نرم افزاراز معروف  ترین

 پشتیبانی می کنندپیکسلیکه از پرونده های برداری و
تصویری/گرافیکیبرخی قالب  های پرونده  های 

هاکاربرد قالب

Bitmap تصویری  پرونده های BMP

تارنماو  متداول  در  متحرك،  پرکاربردبرای  تهیه  عکس  های  کوچک ،   GIF

BD JPGوDVD ، CDقالب  عکس   های  قابل  پخش  در  دستگاه  های  پخش  JPEGیا  

قالب  عکس  کم  حجم PNG



Paint شودمیتصویری است که همراه ویندوز نصب /گرافیکیهای نرم افزاریکی از ساده  ترین و متداول  ترین 

نرم افزارهای صوتی

.صوتی استنرم افزارکه امکان ضبط، پخش یا ویرایش صدا را در اختیار قرار دهد، یک نرم افزاری
می کنندصوتی را فراهم جلوه هایصوتی، امکان ویرایش و اضافه کردن نرم افزارهایبرخی از 

Recorder Voice می شودنصب سیستم عاملصوتی است که همراه با نرم افزاریک.

.است ( Speaker)و ابزار پخش صدا، بلندگو   (Microphone)میکروفنابزار ضبط صدا، 

کاربرد قالب

صداهای  ضبط  شده  به  وسیله  تلفن  همراه  AMR

یک  نوع  پرونده  فشرده  صوتی MP3

بالاو حجمپرونده  صوتی  با کیفیت   WAV



تصویری/نرم افزارهای صوتی
 اختیاردررا  (Animation)پویانمایی وفیلم مانند متحركتصاویر و  صوتی های پروندهانواع پخش  امکان که افزارهایینرم●

.شوند می نامیده(Multimedia)رسانه ایچند یا تصویری/ صوتی افزارنرم،  دهند می قرار کاربر

●Windows Media Player  شودمیویندوز نصب عامل سیستم تصویری است که همراه با /صوتینرم افزاریک .

کاربرد قالب

Flashمخفف  Video فاده و برای فیلم های کوتاه و کم حجم و قابل است

در صفحات اینترنتی است

FLV

برای فشرده سازی صدا و تصویر با کیفیت مناسب Mpeg

برای  تهیه  فیلم  های  بلند  و  کم  حجم    WMV

حجم و قابل اجرا در بیشتر پخش کننده هابرای فیلم های کم Mp4

برای پرونده های فیلم Appleقالب شرکت  Mov



کمکینرم افزارهای 
.  می کنندخاصی دارند به نحوی به ما کمک قابلیت هایاست که هر یک نرم افزارهاییشامل 10ویندوز

اتصال به اینترنت ضروری است، Weatherو  Mapو  Skypeمانند نرم افزارهادر برخی از این 

کردهای یادآور ایجاد توان یادداشت که به کمک آن میمی کندایجادقابلیتی  Notes Stickyنرم افزار

و تبدیل کننده استمحاسباتیشامل دو گروه کاری ( ( Calculatorبرنامه ماشین حساب  

عملکرد Windowsنرم افزار های  Ease of Access

ذره بین برای بزرگ نمایی تصویر و متون Magnifier

متن به گفتارتبدیل Narrator

صفحه کلید مجازی روی صفحه نمایشمشاهده On Screen Keyboard

به در ویندوزقابلیت تشخیص صدا و انجام دستورات

صورت گفتاری

Windows Speech Recognition



نرم افزار ضبط روی لوح نوری 

می شودنامیده Writerاصطاحا، ضبط انواع پرونده روی لوح نوری است که نرم افزارهاوظیفه برخی از 

Nero ضبط استنرم افزارمتداول  ترین

را بر روی لوح نوری ضبط کندپرونده هاویندوز به  تنهایی قادر است به دو روش اصلی 

Explorer Fileبه کمک قابلیت 1.

.PlayerMediaWindowsبه کمک 2.

می شودامروزه بیشتر از حافظه لوح نوری برای یک محصول در مقیاس بالا استفاده 
بنابراین لازم است از  فناوری  های ضبط در مقیاس بالا استفاده کرد

stamperyاستمپریروش فناوری هایکی از این  است)(

ر از لوح در مرحله تکثی. می شودتهیه نیکلجنس در این روش از اطلاعات اصلی، یک نسخه مشابه روی یک لوح مخصوص از 
قرار می  گیردهمراه پلی  کربنات استفاده  شده و اطلاعات روی لوح  های نوری به یک مهر اطلاعاتی مانند نیکلی



 (Malwares)بدافزارها

. شوندافزار نامیده مید، بمی شوندهای کوچکی که به  قصد تخریب یا جاسوسی تولید برنامه 

چهاردسته
کلی 
هابدافزار

تروجان

ویروس

کرم

جاسوس 
افزار

)(Securityافزارهای امنیتی نرم

استآنتی ویروس، نرم افزارهایکی از انواع این . افزارها است افزار امنیتی، محافظت از رایانه در برابر بدوظیفه نرم

که از زمان نصب داردودهمراه خــ DefenderWindowsبه نام امنیتی نرم افزاریک 10ویندوز
بر روی رایانه در حال اجراست10ویندوز

:این برنامه از مسیر زیر قایل اجرا است

Start/setting/Update & Security/ Windows Defender

هستحضورو اجازه ( quarantine)عملیات حفاظتی شامل حذف، قرنطینه 



مزایا و معایب استفاده از نرم افزارهای جانب

معایب مزایا

حرفه اینرم افزارهایدور شدن از محیط  آموزش مقدماتی با محیط ساده

یا خریداری کردن نرم افزار مورد نظرتهیه در دسترس بودن نرم افزار

نصب کردن نرم افزار مورد نظر عدم نیاز به نصب

عدم سازگاری با سیستم عامل سازگار بودن با سیستم عامل



نرم افزارنصب 
خاصی درتنظیم هاینیاز است تا نرم افزارهابرای استفاده از بعضی 

اعمال شودسیستم عامل

 setupیا installنرم افزارنصب می دهندرا انجام آماده  سازی که این به عملیاتی 

می گویند

 هایمحلاز یک یا چندین پوشه و پرونده را در نسخه ایمی تواندعمل نصب 
.مختلف حافظه ایجاد کند

به رایانه از آننسخه ایبرای اجرا و کار نیاز به نصب نداشته باشد و با انتقال نرم افزاریاگر 
.می شودنامیده  portableقابل حملنرم افزارکار کند، به درستیمقصد 

.می گوییمنرم افزارنصب نرم افزاریک راه اندازیبه عملیات 



UserAccountsکاربری حساب 

.‌باید  یک  حساب  کاربری  ایجاد  کنیدEmailرایانامه برای  ارسال  یک  ͓

.‌‌های  مالی  حساب  بانکی  خود  به  یک  حساب  کاربری  نیاز  داریدتراکنشهمچنین  برای  دسترسی  به  ͓

.ندحساب  کاربری  ایجاد  کنمی کنندها  برای  استفاده  از  امکاناتشان  کاربران  را  مجبور  تارنما بسیاری  از  ͓

.برای  استفاده  از  رایانه  شخصی  نیز  باید  حساب  کاربری  ایجاد  کرد͓

ید  و   می  توانید  دسترسی  داشته  باشهاییحساب  کاربری  ویندوز  مشخص  می  کند  که  شما  به  چه  پرونده ها  و  پوشه  •

یا  می  توانید  محیط  ویندوز  خود  را  شخصی  سازی  کنید

ود  را  با   که  رایانه  خمی دهدکه  شما  چه  تغییراتی  می  توانید  روی  سیستم  انجام  دهید  یا  به  شما  اجازه  می شودیا مشخص  •

 بگذاریداشتراكدیگران  به  



گذرواژهاهمیت 

.می شودمشخص وگذرواژهمشخصه نام کاربری با دو هر حساب کاربری ویندوز 

اختیاری استگذرواژهتعیین 

: خوب گذرواژهشرایط یک 

 باشدویژه نویسهبه صورت ترکیبی باشد یعنی ترکیبی از حروف کوچک و بزرگ، اعداد و گذرواژهبهتر است

 نباشدنویسه8کوتاه نباشد؛ کمتر از گذرواژهطول

 نشودانتخاب دیکشنریکلمات با معنی یعنی کلمات موجود در از

 دنشواستفاده ... ، نام کاربری ودانش آموزیشماره ، شماره همراهشخصی مانند نام، نام خانوادگی، تاریخ تولد، اطلاعات از

گذرواژهبرای مثال . از الگوهای صفحه کلید استفاده نکنیدqwerty در صفحه کلید حروف به همین ترتیب مناسب  نیست، زیرا
.تاسموربکلیدهای دو ستون اول صفحه کلید به صورت منطبق  بر مناسب نیست چون qazwsxگذرواژهقرار دارند و یا 

 از الگوهای ترتیبی حروف و اعداد مانندabcde12345 استفاده نکنید.



یستم استستنظیماتمختلف و بخش هایسطح دسترسی تعیین کننده میزان دستیابی به 

:ازانواع حساب کاربری عبارتاند 

اردسه نوع حساب کاربری وجود دمی شودکه به صورت مستقل استفاده رایانه ایدر 

سیستممدیریت کامل برای : AccountsAdministratorمدیر سیستمکاربری حساب های◊

روزمرهکارهای برای : AccountsStandardاستانداردکاربری  حساب های◊

کاربران موقتبرای :AccountsGuestمهمان کاربری حساب های◊

.ستامدیر، از نوع می شودحساب کاربری که به همراه نصب ویندوز ایجاد اولین

را ای برنامه  روی سیستم انجام داد و هر تنظیمی  را هرمی  توان با حساب مدیر . سطح دسترسی را داردبالاترین حساب مدیر 
نصب کرد

.قرارگیردمورد استفاده برای کمک به حفاظت سیستم استاندارد می  تواند حساب کاربری 
تم ایجاد کنیدروی سیستأثیر گذاری تغییرات توانید نمیهستید و محدود تری دسترسی استاندارد دارای با حساب کاربری 

ایجاد کنیدکارهای روزمره بهتر است یک حساب کاربری استاندارد برای انجام 

.است و در صورت لزوم باید آن را فعال کردغیرفعال10کاربر مهمان در ویندوز



ایجاد کاربر جدید

Start/ Settings/ Accounts/ Family & Other People/ Add someone else to this PC 

:مسیر ایجاد یک حساب کاربری جدید 

یا Skype،OneDrive  ،outlook.com، رایانامه، Officeاگر بخواهید حساب کاربری ایجاد شده از حساب ویندوز، 
Xbox  تلفن را وارد کنید یا شماره رایانامهاستفاده کند، باید آدرس.

I don’t have this person’s sign-in information :    گزینه روبرو را می زنیم  دسترسی هابرای ایجاد حساب کاربری بدون 

Add a user whioutگزینه مایکروسافتیبرای ایجاد یک کاربر محلی بدون دسترسی  a Microsoft accountرا
می زنیم



:روی حساب کاربری اعمال کردمی توانکه را تغییراتی 

کاربریتغییر عکس حساب •
کاربریتغییر نوع حساب •
کاربریتغییر نام حساب •
مایکروسافتورود با حساب کاربری •

گذرواژهایجاد و تغییر •
کاربریغیرفعال کردن حساب •
تصویریگذرواژهتعیین •
به حساب کاربریویندوزیانتساب یک برنامه •

:برای نمایش لیست کاربران 
Ctrl+Alt+Delکلید های ترکیبی 



میزکارسفارشی کردن 

:سه روش وجود داردمیزکارتنظیماتبرای دسترسی به پنجره 

 Personalizeگزینه و انتخاب میزکارراست کلیک روی 1.

 Personalizationهو  سپس  پنجرSettingsطریق برنامه از دسترسی 2.

Personalizationو سپس  گزینه i+ ویندوزترکیبیاز کلید استفاده 3.

Personalizationپنجره گزینه های

شرح گزینه

میزکارتغییر تصویر پس زمینه  Background

تغییر رنگ میز کار Colors

تغییر تصویر صفحه قفل Lock Screen

استفاده از الگو های نمایشی Themes

منوی شروع تنظیمات Start

نوار وظیفهتنظیمات Taskbar



Lock Screen
:در چهار حالت نمایش داده می شودlock Screenصفحه قفل یا 

.نمایش داده شودگذرواژهبرای دریافت Log inوقتی رایانه را روشن می کنید تا صفحه 1.

.وقتی پس از مدتی از رایانه استفاده نکنید2.

کردن ویندوز Sign outپس از 3.

 win + Lاستفاده از کلید های ترکیبی 4.

: Sign outمسیر دسترسی به 

Start/ Shut down or sign out / sign out

صفحه قفل ورود ، مسیر زیر را دنبال می کنیم تنظیماتبرای دسترسی به 

Start / Setting / Personalization / Lock Screen



(Screen Saver)محافظ صفحه نمایش  

می شودعال روشن استفاده نشود، پس از مدت زمان مشخص و قابل تنظیم فرایانةاست که اگر از برنامه ایمحافظ صفحه نمایش، 

، که با شلیک نور از می کردنداستفاده  CRTکاتدیپرتوی لامپ هایاز نمایش هااولین صفحه 
می کردندنمایش ایجاد صفحه نقاط نورانی بر روی صفحه، فسفریداخل لوله 

استفاده از برنامه محافظ صفحه CRTقدیمی  مانند  نمایش هایدر صفحه 
ری شودصفحه نمایش جلوگیفسفرسوختگی هایتا از می شدنمایش سبب 

می شدنوری صفحه نمایش استفاده های پیکسلبرای تشکیل فسفراز 

تم، در امنیت، سرگرمی، تبلیغات و محاسبات مربوط به منابع پردازش سیسدلایل به 
محافظ صفحه نمایش کاربرد داردبرنامه، شودنمیزمانی که از رایانه استفاده 

هستند سیستم  عامل در دسترس با نصب برنامه  های محافظ صفحه نمایش همراه 

رایگان آن از اینترنت قابل دریافت استنسخه  های 



داردبرای تنظیم زمان سیستم دو روش وجود 

قرار دهیم onروی حالت  set time automaticallyگزینه : روش خودکار ( الف

قرار دهیم offرا روی حالت set time automaticallyگزینه : به صورت دستی ( ب

می شودتعیین هرکشوریمنطقه زمانی براساس ساعت گرینویچ برای 

تنظیم زمان و تاریخ

.‌است+‌3:30فاصله زمانی تهران تا ساعت گرینویچ 

میلادی قابل قبول است2047تا 1987برای وارد کردن سال محدوده 

ر کندساعت سیستم نیز تغییمی شوداگر منطقه زمانی را اشتباه انتخاب کنید و یا تغییر دهید، سبب 

.‌برمی گرددروز اول مهر به روال عادی و در می شودیک ساعت به جلو کشیده رسمی کشوردر ایران در روز اول فروردین ساعت 

.در مصرف برق استصرفه جوییاین کار به منظور استفاده بهینه از انرژی خورشیدی و 

.این عمل به صورت خودکار انجام می شود onدر حالت    time automaticallysaving daylight for Adjustگزینه قرار دادن ا ب

برای شما فراهم کرده استهم زمانبه طور ویندوز امکان نمایش ساعت سه کشور را 



(Language)زبان تنظیمات

 Regionه برای تایپ فارسی یا روسی و یا داشتن تقویم هجری شمسی باید زمان سیستم را توسط گزین

& language  در پنجرهTime & Language تغییر داد.

استفاده می کنیم  Country or regionبرای تعیین کشور از بخش 

توان پاك کرد نمیزبان پیش فرض ویندوز را 

ا دکمه برای حذف زبان پیش فرض ابتدا باید از حالت پیش فرض ان را خارج کرد و سپس ب
Removeآن را حذف کرد.

کلیک  Set as defaultاگر بخواهیم زبانی به عنوان زبان پیش فرض باشد روی دکمه 
می کنیم

.می توان زبان های مشابه زبان انتخاب شده را اضافه کردOptionsبا گزینه 



(App & features )حذف و نصب اجزاء برنامه ها 

.نصب زیاد برنامه باعث کاهش سرعت سیستم می شود

برای حذف برنامه ها از مسیر زیر مراحل را انجام می دهیم
System/ Apps & features/ Uninstall

برنامه های فارسی در انتهای فهرست قرار دارد•

.تواند برنامه ها را حذف کندنمیکاربر استاندارد 
.برای حذف برنامه ها لازم است با حساب مدیر سیستم وارد شوید

.  فعال است Modifyدر بعضی از برنامه ها گزینه 
کرد و نیز (Repair)توسط این گزینه می توان اجزای برنامه را کم یا زیاد کرد و یا برنامه را اصلاح یا تعمیر 

.نمود(Remove)برنامه را حذف 

برای Reinstallگزینه  Program maintenanceدر برخی از برنامه ها در پنجره 
.نصب مجدد وجود دارد

برنامه های پیش فرض  بهتنظیماتبرای برگرداندن  Resetدکمه 
.حالت اولیه به کار می رود



دوم پودمانپایان 

موفق و پیروز باشید


